
 ๑

 
บันทึกรายงานการประชุม 

ครั้งที่ ๖  / ๒๕๕๕ 
วัน   จันทร์   ที่   ๓   เดือน กันยายน  พ.ศ.  ๒๕๕๕ 
ห้อง เรียน E- Classroom โรงเรียนดงเย็นพิทยาคาร 

........................................................................................ 

เริ่มประชุมเวลา  .........๑๕.๓๐..........  น. 

ผู้มาประชุม 

๑.  นายประมาณ จุ้ยประเสริฐ 
๒. นายสมคิด     มหาเสนา 
๓. นายสัมพันธ์  พันชนกกุล 
๔. นายวัชรพงษ์    ผาขาวบวช 
๕. นายทรงศักด์ิ  โซ่สายคํา 
๖. นายเพ่ิมสิน  สกุลธรรม 
๗. นางทวีรัตน์  ภวภูตานนท์ 
๘. นางจินตนา  หัสดร 
๙. นายมานะ  เมฆศร ี
๑๐. นายวสันต์    เมิกข่วง 
๑๑. นายปรีชาชัย เอ้ียงลักขะ 
๑๒. นางเพชรยุภา สุริยะกาญจน์ 
๑๓. นายมกรธวัช สุริยะกาญจน์ 
๑๔. นางกรรณิการ์ เอ้ียงลักขะ 
๑๕. นางปรียนันท์         ดวงแก้ว 
๑๖. นางสาวศิโรรศัมิ ์ ขุราษี  
๑๗. นางมนตรีรัตน์ แดงเหลือง 
๑๘. นายนุกูล  โคมทอง 
๑๙. นายสิทธ์ิโชติ   โคตรรกระพ้ี 
๒๐. นางสาววิภาวดี แสงสายภักดี 



 ๒

๒๑. นางสุนทราวดี    กมลเศษ 
๒๒. นางสาวสิริพร    พลพินิจ                                                                                             
๒๓. ว่าที่ ร.ต.หญิงศิริลักษณ ์   ดาวศรี 
๒๔. นางสาวรชนีกร  จันทร์พิทักษ ์
๒๕. นางสาวอรุโณทัย ภูนาขาว 
๒๖. นายธนานิศ  ดวงเพชร 
๒๗. นางสาวกชกร   ตรีศรี 
๒๘. นายนิรันดร์  อรปัญญา 
๒๙. นางสาวศกลวรรณ พรหมจรรย์ 
๓๐. นางสาวจิตรตา หล้าษา 
๓๑. นางสาวสุนันต์ รุ่งภูเขียว 
๓๒. นายสมบูรณ์  ชินแสง 
๓๓. นายชาลี  หมุนล ี
๓๔. นายตะวัน  บุญฤทธ์ิ 
๓๕. นายเด่นชัย  ป่าลั่นทม 
๓๖. นางนิกร  มหิพันธ์  
๓๗. นางสาวเฟ่ืองฤทัย ป่าลั่นทม 

 
ผู้ไม่มาประชุม 

๑.  นายบณัฑิต   วรรณราม ไปราชการ 
 
ประธานในทีป่ระชุม  นายประมาณ  จุ้ยประเสริฐ  ผู้อํานวยการโรงเรียนดงเย็นพิทยาคาร 

ก่อนวาระการประชุม 

-  อวยพรวันคล้ายวันเกิดบุคลากร 
 ๑.  นางสุนทราวดี   กมลเศษ   ๔ กรกฎาคม ๒๕๑๑                     
 ๒.  นายสมคิด    มหาเสนา  ๑๑ กรกฎาคม ๒๕๑๑    
 ๓.  นางสาววิภาวดี  แสงสายภักดี  ๓ สิงหาคม  ๒๕๒๕     
 ๔.  นางเพชรยุภา  สุริยะกาญจน์  ๑๕ สิงหาคม  ๒๕๑๕ 
 ๕.  นางนิกร  มหิพันธ์   ๑๘ สิงหาคม  ๒๕๑๕ 
 ๖.  นางสาวศิโรรัศมิ์    ขุราษี                 ๒๐ สิงหาคม  ๒๕๑๘ 
 ๗.  นางมนตรีรัตน์  แดงเหลือง  ๖ กันยายน ๒๕๐๙ 



 ๓

 ๘.  นายเด่นชัย  ป่าลั่นทม  ๒๐ กันยายน ๒๕๒๔ 
 ๙.  นายธนานิศ  ดวงเพชร  ๒๑ กันยายน ๒๕๒๔ 
 
-  การมอบเกียรติบัตรให้แก่ผู้ที่ไม่มีวันลา 
 ๑. นายประมาณ  จุ้ยประเสรฐิ   ในรอบ  ๓ ปี ๖ เดือน  
 ๒. ว่าที่ร้อยตรีหญิงศิริลักษณ ์ ดาวศรี  ในรอบ  ๑ ปี ๖ เดือน 
 ๓. นายธนานิศ   ดวงเพชร   ในรอบ  ๑ ปี ๖ เดือน 
 ๔. นายนิรันดร์   อรปัญญา   ในรอบ  ๑ ปี ๖ เดือน 
 ๕. นายตะวัน   บุญฤทธ์ิ    ในรอบ  ๑ ปี ๖ เดือน 

๖. นางนิกร  มหิพันธ์    ในรอบ  ๑ ปี ๖ เดือน 
๗. นางสาวเฟ่ืองฤทัย  ป่าลัน่ทม   ในรอบ  ๑ ปี ๖ เดือน 
๘. นางกรรณิการ์  เอ้ียงลักขะ   ในรอบ  ๑ ปี 

 ๙. นายสมบูรณ์  ชินแสง    ในรอบ  ๑ ปี 
 ๑๐.นายชาลี  หมุนล ี    ในรอบ  ๑ ปี 
 ๑๑.นางสาวจิตรตา  หล้าษา   ในรอบ ๑ ปี 
 ๑๒.นายเด่นชัย  ป่าลั่นทม    ในรอบ ๑ ปี 
 ๑๓.นายเพ่ิมสนิ  สกุลธรรม   ในรอบ ๖ เดือน 
 ๑๔.นายปรีชาชัย  เอ้ียงลักขะ   ในรอบ ๖ เดือน 

๑๕.นางเพชรยุภา  สุริยะกาญจน์   ในรอบ ๖ เดือน 
๑๖.นายมกรธวัช  สุริยะกาญจน์   ในรอบ ๖ เดือน 
๑๗.นางสาวศกลวรรณ  พรหมจรรย์  ในรอบ ๖ เดือน 
๑๘.นางสาวสุนันท์  รุ่งภูเขียว   ในรอบ ๖ เดือน 

 
ระเบยีบวาระที่ ๑ เรื่องทีป่ระธาน แจ้งที่ประชุมทราบ 

๑.  ในการประชุมประจําเดือนของ สพม.๒๐  ผู้อํานวยการเขตพ้ืนที่การศึกษาได้ให้นโยบาย  
เรื่องการแก้ไขปัญหายาเสพติด เรื่องคุณภาพการศึกษาสู่ AEC และการแจกแท็บเล็ต ให้นักเรียนช้ัน ม. ๑   

๒.  การจัดงานวันครู ๒๕๕๖ ของสพม. ๒๐ จัดที่สพม. แจ้งให้คณะครูทราบเพ่ือเข้าร่วมงาน 
๓.  โครงการ ๑ ตํารวจ ๑ โรงเรียน D.A.R.E. ให้ทางโรงเรียนแต่งต้ังคณะทํางาน ภายในวันที่  

๓๐ ส.ค. ๕๕  จึงมอบหมาย ดังน้ี 
๑. นายสมคิด    มหาเสนา  ประธาน 
๒. นายปรีชาชัย  เอ้ียงลักขะ  รองประธาน 
๓. นางมนตรีรัตน์ แดงเหลือง  กรรมการ 



 ๔

๔. นางสาวศิโรรัศมิ ์ ขุราษี   กรรมการ 
๕. นายสิทธิโชติ  โคตรกระพ้ี  กรรมการและเลขานุการ 
มอบฝ่ายธุระการจัดพิมพ์คําสั่ง  และให้คณะทํางานจัดทําโครงการ   ปฏิทินแผนงาน   

จัดทําป้ายโครงการ  
 

ระเบยีบวาระที่ ๒ เรื่อง รายงานการประชุมครั้งที่แล้ว 

ที่ประชุม……….…รับรอง…………………… 
 

ระเบยีบวาระที่ ๓ เรื่องเสนอเพื่อทราบ 

ที่ประชุม..............................ไม่มี...................................... 
 

ระเบยีบวาระที่ ๔ เรื่องเสนอท่ีประชุมเพือ่พิจารณาและถือปฏิบัติ 

๔.๑  กลุ่มบรหิารงานทั่วไป 
๔.๑.๑ งานธุรการ 

๔.๑.๑.๑  ระบบคอมพิวเตอร์ไม่สามารถทํางานได้ ๒ เดือน ทําให้การทํางานล้าช้า 
๔.๑.๑.๒  ปีงบประมาณ ๒๕๕๕  งานสารบัญจัดเก็บเอกสารทุกกลุ่มงานเข้าแฟ้ม 

ท่านที่ต้องการสืบค้นเอกสารทางราชการต้องติดต่อเจ้าหน้าที่โดยตรง 
๔.๑.๑.๓  ระบบการรับข้อมูลข่าวสารทางโทรสารขัดข้องเพราะหมึกหมด 

 ๔.๑.๒ งานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม 
๔.๑.๒.๑ ได้ปรับปรุงสวนหย่อมในโรงเรียนบางส่วนโดยนักเรียนช้ัน ม.๓/๑ และ 

ม.๓/๒ 
๔.๑.๒.๒ ขอความร่วมมือบุคลากรทุกท่านปิดไฟให้เรียบร้อยเมื่อเลิกใช้ 
๔.๑.๒.๓ ปัญหาเรื่องนํ้าไม่ไหลได้ติดต่อช่างมาแก้ไขแล้วกําลังรอดําเนินการ 

 ๔.๑.๓  งานสารสนเทศ 
 ๔.๑.๓.๑ ได้ประชาสัมพันธ์การจัดกิจกรรมวันอาเซียนเดย์ ที่จัดขึ้นในวันที่  
๒๓ สิงหาคม ๒๕๕๕ ณ หอประชุม  โรงเรียนดงเย็นพิทยาคาร สพม.๒๐ (อุดรธานี) 

 ๔.๑.๓.๒ ทางโรงเรียนดงเย็นพิทยาคารได้ส่งบุคลากรเข้าร่วมชุมนุมผู้บังคับบัญชา
ลูกเสือครั้งที่ ๔ พ.ศ. ๒๕๕๕ ระหว่างวันที่ ๒๖ – ๒๙ กรกฎาคม ๒๕๕๕ ณ ค่ายลูกเสือวชิราวุธ อ.ศรีราชา  
จ.ชลบุรี 

๔.๑.๔ งานอนามัย / โภชนาการ 
  ๔.๑.๔.๑  โรงพยาบาลสมเด็จพระยุพราชได้มาตรวจสุขภาพฟันให้แก่นักเรียน 



 ๕

 
 ๔.๑.๕  งานสมัพันธช์ุมชน  
 ๔.๑.๔.๑ ได้ทําการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา  และจัดเลี้ยงส่งในวันที่  
๓๐ สิงหาคม๒๕๕๕ 
 ๔.๑.๔.๒ โรงเรียนได้เข้าร่วมกับชุมชนทําบุญทุกวันพระที่วัดประสิทธิธรรม 
 ๔.๑.๖  งานสวัสดิการ.........................ไม่มี.................... 
 ๔.๑.๗  งานพาหนะ 
 ๔.๑.๗.๑ ได้ซอ้มบํารุงรถโรงเรียนบางส่วน 
 

๔.๒   กลุ่มบรหิารวิชาการ 
 ๔.๒.๑ งานพฒันาหลักสูตรสถานศึกษา 

      ๔.๒.๑.๑ การจัดส่งหลักสูตรระดับช้ันเรียน ให้จัดส่งในรายวิชาเดียวกันกับแผนการ
จัดการเรียนรู้ที่ท่านจัดส่ง โดยจัดส่ง 2 ฉบับ (ฉบับที่ 1 ลงช่ือผู้จัดทํา และฉบับที่ 2 ไม่ต้องลงช่ือผู้จัดทํา) 

๔.๒.๒ งานทะเบียนวัดผล 
  ๔.๒.๓.๑ การสอบปลายภาค กําหนดให้จัดสอบในวันที่ ๒๖ – ๒๘ กันยายน ๒๕๕๕ 

  ๔.๒.๓.๒ ปิดภาคเรียนในวันที่ ๕ ตุลาคม ๒๕๕๕ 
  ๔.๒.๓.๓ สําหรับนักเรียนช้ัน ม.๖ ให้ครูผู้สอนส่งผลการเรียน ๒ ชุด พร้อม ปพ.๕ ใน

วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๕๕ เน่ืองจากต้องส่ง GPA ๕ ภาคเรียน 
  ๔.๒.๓.๔  เปิดเทอมภาคเรียนที่ ๒/๒๕๕๕  ในวันที่ ๒๔ ตุลาคม ๒๕๕๕ 
  ๔.๒.๓.๕ การแข่งขันทักษะทางวิชาการที่ศูนย์โรงเรียนหนองหาน จัดขึ้นในวันที่  

๓-๕ ตุลาคม ๒๕๕๕ 
   ๔.๒.๕  งานนเิทศการศึกษา…………………………..ไม่มี......................... 
 

๔.๓  กลุ่มบรหิารกิจการนักเรียน 
 ๔.๓.๑  งานคุณธรรม-จริยธรรมและวันสาํคัญ 

 ๔.๓.๑.๑ นํานักเรียนเข้าร่วมประกวดหมู่บ้านบูรณาการสร้างสุขภาพดีวิถีไทย  
บ้านดงสง่า ในวันที่ ๓๑ กรกฎาคม ๒๕๕๕  ณ ศาลาประชาคม  หมู่บ้านดงสง่า 

 ๔.๓.๑.๒ ได้จัดกิจกรรมวันเข้าพรรษา  ในวันที่ ๑ สิงหาคม ๒๕๕๕ 
 ๔.๓.๑.๓ ได้จดักิจกรรมวันแม่  ในวันที่ ๑๐ สิงหาคม ๒๕๕๕ 

 ๔.๓.๓  งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
 ๔.๓.๓.๑ นํานักเรียนเข้าร่วมประกวดชมรม TO BE NUMBER ONE ในวันที่ ๑๔ 
สิงหาคม ๒๕๕๕ ณ โรงพยาบาลสมเด็จพระยุพราชบ้านดุง และได้รับทุนสนับสนุนโครงการเป็นจํานวนเงิน
๒,๐๐๐ บาท 



 ๖

 ๔.๓.๓.๒ อบรมโครงการสร้างและพัฒนาวิทยากรครูให้ความรู้เพ่ือป้องกันยาเสพติด
ในสถานศึกษา ระหว่างวันที่ ๑๒ –๑๔ กรกฎาคม ๒๕๕๕ ณ โรงแรมต้นคูณ 
 ๔.๓.๓.๓ นักเรียนได้เข้าฟังธรรมมะในเร่ืองโทษของการพนัน โทษของยาเสพติด ใน
วันที่ ๒๙ สิงหาคม ๒๕๕๕ ณ หอประชุมโรงเรียนดงเย็นพิทยาคาร 

 ๔.๓.๔ งานแนะแนว  
  ๔.๓.๔.๑ ในวันที่ ๑๐ สิงหาคม ๒๕๕๕ ได้มอบชุดพละให้นักเรียนดังน้ี 

 -  นักเรียนช้ัน ม. ๑  จํานวน  ๑๐๙  ชุด 
 -  นักเรียนช้ัน ม. ๖ จํานวน      ๓๔ ชุด 
 ๔.๓.๔.๒ ทุนการศึกษากู้ทุนยืมเรียนมีผู้กู้รายใหม่จํานวน ๙ คน เป็นนักเรียนช้ัน ม.๖ 
จํานวน ๘ คน และนักเรียนช้ันม. ๕ จํานวน ๑ คน 

 ๔.๓.๕  งานระดับชัน้   ......................ไม่มี...................................... 
 ๔.๓.๖  งานประชาธปิไตย......................ไม่มี...................................... 

 
๔.๔  กลุ่มบรหิารงานบคุคล 

  ๔.๔.๑  ขอแสดงความยินดีกับคุณครูที่ได้รับการคัดเลือกเพ่ือรับรางวัลหน่ึงแสนครูดี  ประจําปี 
๒๕๕๕ ดังน้ี 
  ๑. นางกรรณิการ์     เอ้ียงลักขะ 
  ๒. นางจินตนา    หัสดร 
  ๓. นายมกรธวัช    สุริยะกาญจน์ 
  ๔. นางมนตรีรัตน์   แดงเหลือง 
  ๕. นายวัชรพงษ์     ผาขาวบวช 
  ๖. นางสาววิภาวดี   แสงสายภักดี 
  ๔.๔.๒ ขอแสดงความยินดีกับคุณครูนุกูล  โคมทอง ที่ได้รับวิทยฐานะชํานาญการ ตามคําสั่ง 
สพม. ๒๐ ที่ ๒๖๖/๒๕๕๕  ลงวันที่ ๓๑ กรกฎาคม ๒๕๕๕  มีผลต้ังแต่ ๑ เมษายน ๒๕๕๕ 

  ๔.๔.๓ ขอแสดงความยินดีกับ  ข้าราชการครูที่ผ่านการประเมินเตรียมความพร้อมและพัฒนา
อย่างเข้มที่ได้รบัคําสั่งแต่งต้ังให้ดํารง ตําแหน่ง ครู  อับดับ คศ. ๑  คือ 
      ๑. ว่าที่ร้อยตรีหญิงศิริลักษณ์  ดาวศร ี ต้ังแต่วันที่   ๒๐  เมษายน   ๒๕๕๕ 
      ๒. นายธนานิศ   ดวงเพชร  ต้ังแต่วันที่   ๑    มิถุนายน  ๒๕๕๕ 
     ๓. นางสาวกชกร  ตรีศร ี  ต้ังแต่วันที่   ๙    มิถุนายน  ๒๕๕๕ 
   ๔.๔.๔ การปฏิบัติหน้าที่เวรยาม เวรประจําวัน เวรวันหยุดราชการ เวรกลางคืน ขอให้เอาใจใส่
และปฏิบัติหน้าที่โดยเคร่งครัดเพ่ือไม่ให้เกิดความเสียหายทรัพย์สินของทางราชการ ตามเอกสารหมายเลข ๑ 

 ๔.๔.๕ การจัดลําดับอาวุโสในราชการตามมติ ก.ค.ศ. เพ่ือใช้บริหารงานบุคคลของข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา  ตามเอกสารงานบุคคลหมายเลข ๒ 



 ๗

 ๔.๔.๖ การเลื่อนขั้นเงินเดือนของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  ตามเอกสารงาน
บุคคลหมายเลข ๓ 

 ๔.๔.๗ คุณภาพเด็กและขวัญกําลังใจครู ตามเอกสารงานบุคคลหมายเลข ๔ 
 ๔.๔.๘ การปรับปรุงหลักเกณฑ์และวิธีการย้ายข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตาม

เอกสาร งานบุคคลหมายเลข ๕ แจ้งว่า ก.ค.ศ. มีมติให้นํา(ร่าง)หลักเกณฑ์และวิธีการย้ายข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา  และองค์ประกอบในการประเมินตามหลักเกณฑ์และวิธีการย้ายเผยแพร่ลง 
Website ของสํานักงาน ก.ค.ศ.  เพ่ือให้ผู้มีส่วนได้เสียร่วมแสดงความคิดเห็น  ต้ังแต่วันที่ ๘ สิงหาคม – ๖ 
กันยายน ๒๕๕๕ ผ่านทาง www.moe.go.th/webtcs 
 

๔.๕  กลุ่มบรหิารงบประมาณ   
  ๔.๕.๑  กลุ่มบริหารงบประมาณแผนงาน 

  ๔.๕.๑.๑.คําสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการดําเนินการจัดทําแผนปฏิบัติการประจําปี
งบประมาณ  ๒๕๕๖ 
  ๔.๕.๑.๒  กลุ่มสาระ กลุ่มงานที่ดําเนินการขอจัดซื้อพัสดุประจําปี ๒๕๕๕  ที่อนุมัติ
ให้ดําเนินการแล้วจะไม่มีการดําเนินการตัดโอนเงินเข้างบกลาง 

 ๔.๕.๒  กลุ่มบริหารงานการเงนิ 
  ๔.๕.๒.๑ เร่งดําเนินการขอจ่ายประมาณประจําปี  ๒๕๕๕  กลุ่มงานใดที่ยังมีเงิน
เหลือจ่ายยังไม่ขออนุมัติดําเนินการ  เงินส่วนที่เหลือจ่ายจะถูกโอนเป็นงบกลาง 
  ๔.๕.๒.๒ การขอยืมเพ่ือทดรองจ่ายในราชการที่เกินกว่าหน่ึงหมื่นบาทจะต้องบันทึก
เหตุผลและคําช้ีแจงการขอใช้จ่ายแนบไปด้วย 

  ๔.๕.๒.๓. ขอความร่วมมือในการประหยัดพลังงานไฟฟ้าเน่ืองจากในช่วง ๓ เดือนที่
ผ่านมาพบว่าค่ากระแสไฟฟ้าของโรงเรียนสูงผิดปกติ จึงขอความร่วมมือจากบุคลากรทุกคนช่วยกัน
ประหยัดพลังงานไฟฟ้า 

มาตรการในการประหยัดพลังงานไฟฟ้า 
๑. ปิดสวิตช์ไฟ และเคร่ืองใช้ไฟฟ้าทุกชนิดเมื่อเลิกใช้งาน สร้างให้เป็นนิสัยในการดับไฟทุกครั้งที่

ออกจากห้อง ทุกห้อง 
๒. ปิดเคร่ืองปรับอากาศทุกครั้งที่จะไม่อยู่ในห้องเกิน ๑ ช่ัวโมง สําหรับเคร่ืองปรับอากาศทั่วไป 

และ ๓๐ นาที สําหรับเคร่ืองปรับอากาศเบอร์ ๕ 
๓. หมั่นทําความสะอาดแผ่นกรองอากาศของเครื่องปรับอากาศบ่อยๆ เพ่ือลดการเปลืองไฟใน

การทํางานของเคร่ืองปรับอากาศ 
๔. ต้ังอุณหภูมิเครื่องปรับอากาศที่ ๒๕ องศาเซลเซียส ซึ่งเป็นอุณหภูมิที่กําลังสบาย อุณหภูมิที่

เพ่ิมขึ้น ๑ องศา ต้องใช้พลังงานเพ่ิมขึ้นร้อยละ ๕-๑๐ 



 ๘

๕. ไม่ควรปล่อยให้มีความเย็นรั่วไหลจากห้องที่ติดต้ังเคร่ืองปรับอากาศ ตรวจสอบและอุดรอยรั่ว
ตามผนัง ฝ้าเพดาน ประตูช่องแสง และปิดประตูห้องทุกคร้ังที่เปิดเคร่ืองปรับอากาศ 
 
 ๔.๕.๓.  กลุ่มบริหารสนิทรพัย์ ………………………………ไม่ม…ี……………………… 
 
เลิกประชุมเวลา      ............๑๘.๐๐............. น. 
 
                                           (ลงช่ือ)     ศกลวรรณ  พรหมจรรย์ 

                 (นางสาวศกลวรรณ  พรหมจรรย์) 
                  ผู้บันทึกรายงานการประชุม 

 
                                           (ลงช่ือ)    มานะ  เมฆศรี    ตรวจทาน 

  (นายมานะ  เมฆศรี) 
                   หัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล 
 
 


