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บันทึกรายงานการประชุม 

คร้ังที่ ๔  / ๒๕๕๕ 

วัน   พฤหัสบดี   ที่   ๒๔   เดือน พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๔ 

หอง เรียน E- Classroom โรงเรียนดงเย็นพิทยาคาร 

........................................................................................ 

เริ่มประชุมเวลา  .....๑๕.๑๕..........  น. 

ผูมาประชุม 

๑.  นายประมาณ จุยประเสริฐ 

๒. นายสมคิด     มหาเสนา 

๓. นายสัมพันธ  พันชนกกุล 

๔. นายวัชรพงษ    ผาขาวบวช 

๕. นายทรงศักดิ ์  โซสายคํา 

๖. นายเพ่ิมสิน  สกุลธรรม 

๗. นางทวีรัตน  ภวภูตานนท 

๘. นางจินตนา  หัสดร 

๙. นายมานะ  เมฆศรี 

๑๐. นายคณา  บุญหลา 

๑๑. นายวสันต    เมิกขวง 

๑๒. นายปรีชาชัย เอ้ียงลักขะ 

๑๓. นางเพชรยุภา สุริยะกาญจน 

๑๔. นายมกรธวัช สุริยะกาญจน 

๑๕. นางกรรณิการ เอ้ียงลักขะ 

๑๖. นางปรียนันท         ดวงแกว  

๑๗.นายบัณฑิต  วรรณราม 

๑๘. นางสาวศิโรรัศม์ิ ขุราษ ี

๑๙. นางมนตรีรัตน แดงเหลือง 

๒๐. นายนุกูล  โคมทอง 

๒๑. นางสาววิภาวด ี แสงสายภักด ี

๒๒. นางสุนทราวดี    กมลเศษ                                                                                                                           

๒๓. วาที่ ร.ต.หญิงศิริลักษณ    ดาวศรี 

๒๔. นางสาวรชนีกร  จันทรพิทักษ 

๒๕. นางสาวอรุโณทัย ภูนาขาว 



 ๒
๒๖. นายธนานิศ  ดวงเพชร 

๒๗. นางสาวกชกร   ตรีศรี 

๒๘. นายนิรันดร  อรปญญา 

๒๙. นางสาวศกลวรรณ พรหมจรรย 

๓๐. นางสาวจิตรตา หลาษา 

๓๑. นางสาวสุนันต รุงภูเขียว 

๓๒. นายสมบูรณ  ชินแสง 

๓๓. นายชาล ี  หมุนล ี

๓๔. นายตะวัน  บุญฤทธ์ิ  

๓๕. นายเดนชัย  ปาลั่นทม 

๓๖.  นางนิกร  มหิพันธ 

๓๗. นางสาวเฟองฤทัย ปาลั่นทม 
 

ผูไมมาประชุม 

๑.   นายสิทธิโชติ  โคตรกระพี ้  ลากิจ  
  

ประธานในที่ประชุม  นายประมาณ  จุยประเสริฐ  ผูอํานวยการ โรงเรียนดงเย็นพิทยาคาร 

กอนวาระการประชุม 

-  อวยพรวันคลายวันเกิดบุคลากร 

-  อวยพรวันคลายวันเกิดบุคลากร 

 ๑.  นายปรีชาชัย  เอ้ียงลักขะ   ๓ พฤษภาคม   ๒๕๑๑                     

 ๒.  นางสาวรชนีกร  จันทรพิทักษ   ๒๖      พฤษภาคม   ๒๕๒๘        

 

ระเบียบวาระที่ ๑ เรื่องที่ประธาน แจงที่ประชุมทราบ 

๑. กลุมนโยบายและแผน  ตามเอกสารหมายเลข ๑ 

๑.๑ การขยายโอกาสทางการศึกษา ๔ ดาน และ ๑๘ นโยบายดานการศึกษา 

 ๑.๑.๑     การขยายโอกาสทางการศึกษา ๔ ดาน 

  ๑  โอกาสเขาถึงทรัพยากร     

๒  โอกาสเขาถึงแหลงทุน   

๓  โอกาสในการเพ่ิมพูนและฝกฝนทักษะ   

๔  โอกาสในการเรียนรูตลอดชีวิต 

 ๑.๑.๒    ๑๘ นโยบายดานการศึกษา 

  ๑.  แท็บเล็ตสําหรับนักเรียน ป. ๑ และ ม. ๑ ทุกคน 

  ๒.  เรียน ม.๖ จบทุกคนใน ๘ เดือน 

๓.  กองทุนตั้งตัวได 

๔.  ๑ อําเภอ ๑ ทุน 

๕. พูดภาษาอังกฤษได  พรอมเขาสูประชาคม ASEAN 



 ๓
๖. ปรับวิทยฐานะ  โยกยายครูดวยความเปนธรรม 

๗. ๕ ฟรี  เรียนดีอยางมีคุณธรรม  ตั้งแตอนุบาลจนจบม.๖ 

๘. กระทรวงศึกษาธิการไทยใสสะอาด 

๙. อัจฉริยะสรางได 

๑๐. สรางพลังครู 

๑๑. เลิกหลักสูตรทองจํา 

๑๒. INTERNET ตําบลและหมูบาน 

๑๓. คูปองสรางเสริมอัจฉริยะ 

๑๔. สรางผูนําแหงอาเซียน 

๑๕. ทุนการศึกษาเพ่ืออนาคต 

๑๖. ครูมืออาชีพ 

๑๗. โรงเรียนรวมพัฒนา 

๑๘. การศึกษาชวยดับไฟได  

๑.๒ แผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. ๒๕๕๕-๒๕๕๘ และรายงานผลการจัดการศึกษา

ปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๔ 

 

๒. กลุงสงเสริมการจัดการศึกษา  ตามเอกสารหมายเลข ๒ 

๒.๑ การสรางภูมิคุมกันและปองกันยาเสพติดในสถานศึกษา 

เปนนโยบายที่สําคัญ  ใหความรู  ใสใจและใหความตระหนัก  ใหครูเวรมาโรงเรียนแตเชาขอชื่นชม

คุณครูศิริลักษณ ดาวศรี ที่ปฏิบัติหนาที่ครูเวรไดเปนอยางดี  ครูเวรดูแลนักเรียน  บันทึกใหละเอียด  จุดเสี่ยงที่

ตองดูแลเชนมุมตึกอาคาร ๓  อาคาร๔ ชั้นที่ ๓ และชั้นที่ ๔ สระนํ้าใกลบานพักครู  โครงการ TO BE NUMBER 

ONE มอบใหคุณครูสิทธิโชติ โคตรกระพ้ี นํานักเรียนไปศึกษาดูงานที่โรงเรียนเทศบาล ๖ อ.เมือง จ.อุดรธานี  

การจัดทําโครงการ ๒๕ ตาสับประรดมอบใหคุณครูปรีชาชัย  เอ้ียงลักขะ  คุณครูมนตรีรัตน  แดงเหลือง  และ

คุณครูศิโรรัศมิ์ ขุราษี  ดูแล 

๒.๒ การประชุมขับเคลื่อนระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน  ปการศึกษา ๒๕๕๕-๒๕๕๖ ปแหงการดูแล  

ชวยเหลือนักเรียนใหพนภัยยาเสพติด ในวันที่ ๓๑ พ.ค. – ๒ มิ.ย. ๒๕๕๕  มีการประชุม ๔ ภาค ณ โรงแรมเจริญ

โฮเต็ล  จ.อุดรธานี  มอบใหงานกิจการนักเรียนเขารวมประชุม 

 

๓. กลุมบริหารงานบุคคล  ตามเอกสารหมายเลข ๓ 

๓.๑  การจัดสงเอกสารผลงานทางวิชาการเพ่ือขอมี  หรือเลื่อนวิทยฐานะชํานาญการพิเศษ 

การจัดสงเอกสารใหบรรจุลงกลองไปรษณียตรวจสอบใหเรียบรอย  และการจัดทําผลงานควรยึดแนวทางปฏิบัติ

อยางเครงครัด 

 ๓.๒. ซักซอมแนวปฏิบัติการขออนุญาตไปตางประเทศ (เพ่ิมเตมิ) สงเอกสารอยางนอย ๔๕ วัน 

 

๔.  การจัดกิจกรรมสงเสริมพระพุทธศาสนา  พุทธชยันตี ๒๖๐๐ป  

 



 ๔
ระเบียบวาระที่ ๒ เรื่องรับรองรายงานการประชุมคร้ังที่แลว 

ที่ประชุม…………………………………………………………รับรอง………………………………………………….............. 

ระเบียบวาระที่ ๓ เรือ่งเสนอเพ่ือทราบ 

ที่ประชุม..........................................................ไมม.ี............................................................... 

ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องเสนอที่ประชุมเพ่ือพิจารณาและถือปฏิบัติ 

๔.๑  กลุมบริหารงานทั่วไป 

๔.๑.๑ งานธุรการ 

 ๔.๑.๑.๑.เอกสารที่จะนําเสนอผูอํานวยการโรงเรียน  ใหตรวจสอบความถูกตองใหดีกอนที่จะนําเสนอ  

เพ่ือความรวดเร็ว 

๔.๑.๑.๒.การทําสําเนาหนังสือราชการ  

  ๑ .  หนังสือนําสง      ใหทําสําเนา  ๓  ชุด 

  ๒.  คําสั่ง / ประกาศ    ใหทําสําเนา  ๓  ชุด 

  ๓.  บันทึกขอความตางๆ    ใหทําสําเนา  ๑  ชุด 

  ๔.  ใบลา    ใหทําสําเนา  ๒  ชุด 

๔.๑.๒ งานอาคารสถานที่และส่ิงแวดลอม 

 ๔.๑.๒.๑ งานพัฒนาอาคารสถานที ่ 

  ๔.๑.๑.๑.๑ วางแผนการใชเงินเพ่ือปรับปรุงอาคารสถานที ่

๔.๑.๒.๒ งานพัฒนาภูมิทัศนและส่ิงแวดลอม……………………………..ไมมี............................. 

๔.๑.๓  งานสารสนเทศ 

 ๔.๑.๓.๑ ประชาสัมพันธกิจกรรมตางๆ  การทําบุญ  ตารางเรียน  ตารางสอน  หากตองการ

ประชาสัมพันธสามารถแจงได 

๔.๑.๔ งานอนามัย / โภชนาการ 

๔.๑.๔.๑ ชีแ้จงรายการเงินโรงอาหาร   

๔.๑.๕ งานสัมพันธชุมชน ......................................ไมมี........................................... 

  ๔.๑.๖ งานประชาสัมพันธ 

๔.๑.๕.๑ ประชาสัมพันธกจิกรรม  การแขงขันกีฬาสีภายใน  ปายสวัสดีปใหม  กิจกรรมวันคริสมาสต  

กิจกรรมตางๆ ของทางโรงเรียน 

  ๔.๑.๗ งานสวัสดิการ 

๔.๑.๗.๑ ดําเนินการขายสมุด  กระเปา  และอุปกรณ  พรอมทั้งออกใบเสร็จใหแกนักเรียน 

  

  ๔.๒   กลุมบริหารวิชาการ 

 ๔.๒.๑ งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 

๔.๒.๑.๑ การจัดสงแผนการจัดการเรียนรู  ประจําภาคเรียนที่ ๑/๒๕๕๕  ใหจัดสงอยางนอยทานละ ๑ 

รายวิชา  พรอมทั้งแนบกําหนดการสอนในเลมดวย 

๔.๒.๑.๒ การจัดสงรายงานผลการประเมินตนเอง (SAR) ปการศึกษา ๒๕๕๔ 

๔.๒.๑.๓ การจัดสงหลักสูตรชั้นเรียน  ใหจัดสงอยางนอยทานละ ๑ รายวิชา โดยทําสําเนา ๒ ชุด  



 ๕
และไมตองทํารูปเลม เลมที่ ๑ ระบุชื่อผูจัดทํา เลมที่ ๒ ใสชื่อโรงเรียนดงเย็นพิทยาคาร (ผูทีจัดสงแลว สามารถ

สงในรายวิชาอื่นเพ่ิมเติมได) 

รายงาน SAR ของโรงเรียนไดจัดสงสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเขต ๒๐ เรียบรอยแลว 

และมอบใหหัวหนาฝายวิชาการประเมิน SAR รายบุคคล 

การเขาสูโรงเรียนมาตรฐานสากล  รุนที่ ๒  ลําดับที่ ๑๕ ปรับปรุงหลักสูตรระดับมัธยมศึกษาตอนตน

เรียนไมต่ํากวา ๑,๒๐๐ ชั่วโมง ตารางเรียนคาบวางนักเรียนมัธยมศึกษาตอนตนวา ๕ คาบ  คาบแรกของวัน

จันทรเปนกิจกรรมโฮมรูมที่หองครูประจําชั้น  นักเรียนชั้น ม.๕/๑ ไมมีคาบวาง คาบเรียนที่ ๖ และ ๗ วันจันทร 

วันพฤหัสบดี เปนคาบวางของนักเรียนมัธยมศึกษาตอนตน และคาบที่ ๘ ของวันพุธใหจัดกิจกรรมสอนเสริม

ทักษะ 

การประชุมการสอบ PIZZA จะมีการเก็บขอมูลการอานเอาเร่ือง ๒๐ คะแนน วิทยาศาสตร ๒๐ คะแนน 

คณิตศาสตร ๖๐ คะแนน จะสอบนักเรียนที่มี ๑๕ ป มีการสุมโรงเรียนและสอบถาม หากมีการตอบรับใหสง

รายชื่อนักเรียน 

สํานักงานการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (สพฐ.)ใหมีการเตรียมการใหมีการเตรียมความพรอม หรือจัดติว อยาง

นอย ๑ สัปดาห  ทานผูอํานวยการใหดําเนินการตามนโยบาย  และเชิญวิทยากรภายนอกมาใหความรูนักเรียน 

สพป.อด.๓ จัดประกวดระเบียบแถวลูกเสือมอบใหคุณครูสิทธิ์โชติ โคตรกระพี้ และ คุณครูธนานิศ    

ดวงเพชร ดูแล 

โรงเรียนตนแบบลูกเสือตามเอกสารมี ๕ องคประกอบดังนี้ แผนการสอน คําสั่ง  การประเมินระดับเขต  

และระดับสพฐ.   

 

๔.๒.๒ งานพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา..............ไมมี.................................... 

 ๔.๒.๓ งานทะเบียนวัดผล 

  ๔.๒.๓.๑  จํานวนนักเรียน  ม.๑, ม.๔  ปการศึกษา  ๒๕๕๕ มีดังน้ี 

นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปที่ ๑  ชาย ๕๓  คน หญิง ๕๕ คน รวม ๑๐๘ คน 

นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปที่ ๔ ชาย ๑๐ คน หญิง ๒๗ คน รวม  ๓๗  คน 

  ๔.๒.๓.๒  นักเรียนยายเขา-ออก  ปการศึกษา  ๒๕๕๕  มีดังนี้  ยายเขาจํานวน  ๗ คน    

ยายออกจํานวน  ๔ คน 

๔.๒.๓.๓  จํานวนนักเรียนที่จบหลักสูตร  ม.๓, ม.๖  ปการศึกษา  ๒๕๕๔ 

นักเรียนที่จบการศึกษา   ชั้นมัธยมศึกษาปที่ ๓   ๘๐ คน  จาก ๑๒๐ คน 

ชั้นมัธยมศึกษาปที่ ๖   ๒๖ คน  จาก  ๓๓  คน 

 

๔.๓  กลุมบริหารกิจการนักเรียน 

๔.๓.๑  งานคุณธรรม-จริยธรรมและวนัสําคัญ 

 ๔.๓.๑.๑  โครงการวิถีธรรม นําชีวิตสูเศรษฐกิจพอเพียง นํานักเรียนรวมกิจกรรมที่วัดในวันพุธ   

ที่ ๒๓ พฤษภาคม ๒๕๕๕  โดยเร่ิมจากนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปที่ ๓  ทั้งหมด  และหมุนเวียนไปทุกระดับ 

๔.๓.๒  งานปองกันปรับปรุงพฤติกรรมนักเรียน 

 ๔.๓.๒.๑  ดูแลนักเรียนที่เขามา แกศูนย ร มส. เน่ืองจากอาจมีการทะเลาะวิวาทกัน 



 ๖
๔.๓.๓ งานปองกันและแกไขปญหายาเสพติด.......................ไมม.ี...................................... 

๔.๓.๔ งานแนะแนว  

  ๔.๓.๔.๑  การปฐมนิเทศนักเรียนชั้น ม.๒,๓,๕,๖   จัดขึ้นในวันที่ ๒๒ พฤษภาคม ๒๕๕๕ 

๔.๓.๔.๒  การมอบทุนปจจัยพื้นฐาน ๒/๒๕๕๔  (ม.๑,ม.๒) ในวันที่  ๒๒ พ.ค. ๒๕๕๕  

ขอขอบคุณคณะครูทุกทานที่ชวยใหงานลุลวงไปดวยด ี

๔.๓.๔.๓  การประชุมผูปกครองนักเรียน 

 ๔.๓.๕  งานระดับช้ัน 

  ๔.๓.๕.๑  ขอความรวมมือครูที่ปรึกษาดูแลเคร่ืองแตงกายและทรงผมของนักเรียน ในการเปด

ภาคเรียนในสัปดาแรกจะเปนการแจงเตือนนักเรียนที่ผิดระเบียบ  สัปดาหตอมาจะใหครูที่ปรึกษาดูแล  คัดกรอง 

และตักเตือนนักเรียนอีกคร้ัง 

 

๔.๔  กลุมบริหารงานบุคคล 

 ๔.๔.๑  โครงการยกระดับคุณภาพครูทั้งระบบภายใตปฏิบัติการไทยเขมแข็ง  ดวยระบบ e – Training       

(UTQ) เปดอบรมพรอมกันทั่วประเทศ เร่ิม ๒๐ เมษายน ถึง ๒๐ กันยายน ๒๕๕๕ ดูรายละเอียดเพ่ิมเติมไดที่ 

www.utqonline.in.th 

 ๔.๔.๒ การบันทึกเวรหรือบันทึกเอกสารตางๆจะนําเสนอทานผูอํานวยการสัปดาหละ ๑ คร้ัง คือวัน

จันทร  เวลา ๐๙.๐๐ เวรวันหยุดบุคคลที่มาอยูเวรไมควรนําสมุดบันทึกไปที่อื่น การลา การไปราชการตองไดรับ

อนุญาตจึงสามารถดําเนินการได การเปลี่ยนเวรจะเปลี่ยนจากสมุดมาใชเปนแผนเพ่ือสะดวกตอการดําเนินการ 

 

๔.๕  กลุมบริหารงบประมาณ   

๔.๕.๑  กลุมบริหารงบประมาณแผนงาน 

๔.๕.๑.๑ แผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ.  ๒๕๕๕-๒๕๕๘  สพม.๒๐  ไดจัดสง

แผนพัฒนาการศึกษาของเขตฯใหโรงเรียนใชเปนแนวทางในการจัดทําแผนของโรงเรียนใหสอดคลองกับเขตพ้ืนที่

การศึกษาตอไป 

  ๔.๕.๑.๒ ใหตรวจสอบการใชจายเงินงบประมาณของกลุมงาน กลุมสาระไดที่เว็บไซดที่กลุมงาน

แผนไดแจงใหทราบไปแลวในคราวกอน 

๔.๕.๒  กลุมบริหารงานการเงิน 

๔.๕.๒.๑ การขอเบิกจายเงินสวัสดิการจากเขตพ้ืนที่ใหดําเนินการผานเจาหนาที่การเงินของ

โรงเรียน และตองมีหนังสือนําสงไปยังเขตพ้ืนที่ทุกคร้ัง  สพม. ๒๐ จะไมจายเปนเงินสดแตจะโอนเขาบัญชี

เงินเดือน เม่ือนําสงเบิกทุกคร้ังใหตรวจสอบการโอนโดย สพม.๒๐  จะแจงผานเว็บไซดของเขต และตรวจสอบ

สมุดบัญชีธนาคาร 

  ๔.๕.๒.๒ การขอเปลี่ยนการหักเดือน เชน เพิ่ม/ลด การหักภาษี การหักเงินอ่ืน ๆ  ใหยื่นบันทึก

ไปยัง สพม.๒๐ โดยตรง(มีแบบฟอรมที่กลุมการเงินเขต) 

   ๔.๕.๒.๓ การจายเงินคาเคร่ืองแบบนักเรียนและคาอุปกรณการเรียนสําหรับนักเรียนชั้น ม.๒ 

ม.๓ ม.๕ ม.๖  จะดําเนินจายใหวันอังคารที่  ๒๒  พฤษภาคม  ๒๕๕๕  ใหครูที่ปรึกษาไดศึกษาแนวปฏิบัติในการ

ใชจายเงินดังกลาวจากเอกสารที่แจกให(โครงการสนับสนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาตั้งแตระดับอนุบาลจน



 ๗
จบการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  กิจกรรมสนับสนุนการจัดการศึกษาโดยไมเสียคาใชจายงบเงินอุดหนุนคาใชจายใน

การจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน) 

       ๔.๕.๒.๔ สรุปการจายเงินเรียนฟรี ๑๕ ป ในวันที่ ๑๐  พฤษภาคม  ๒๕๕๕ คาอุปกรณการ

เรียนและคาเคร่ืองแบบนักเรียน   นักเรียนชั้น ม.๑ และ ม.๔  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๔.๕.๓.กลุมบริหารสินทรัพย 

๔.๕.๓.๑ โรงเรียนไดรับงบประมาณตามโครงการใชความชวยเหลือผูไดรับผลกระทบจาก

สถานการณอุทกภัย  จํานวน ๑๙๐,๐๐๐ บาท เปนคาปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียนและบานพักครูโรงเรียนดง

เย็นพิทยาคาร  ขณะน้ีโรงเรียนกําลังดําเนินการตามโครงการดังกลาว 

  ๔.๕.๓.๒ การดําเนินการจัดซื้อหนังสือเรียนใหกับนักเรียนขณะน้ีกําลังอยูในระหวางการดําเนิน  

และ สพฐ. จะออกดําเนินการตรวจสอบระหวางวันที่  ๒๑-๒๒  พฤษภาคม ๒๕๕๕ น้ี 

  ๔.๕.๓.๓  ใหกลุมสาระตาง ๆ ที่มีความประสงคจะขอซ้ือวัสดุสํานักงานใหรีบดําเนินการยื่นขอ

ซ้ือใหแลวเสร็จภายในวันที่  ๒๘  พฤษภาคม  ๒๕๕๕  เพ่ือจะไดดําเนินจัดหาใหพรอมกัน 

 

 

เลิกประชุมเวลา      ............๑๘.๐๐............. น. 

 

                                           ลงชื่อ   ศกลวรรณ  พรหมจรรย 

(นางสาวศกลวรรณ  พรหมจรรย) 

ผูบันทึกรายงานการประชุม 

 

                                             ลงชื่อ      มานะ  เมฆศรี ตรวจทาน 

(นายมานะ  เมฆศรี) 

หัวหนากลุมบริหารงานบุคคล 

 

 

ระดับช้ัน จํานวนนักเรียน คาอุปกรณการเรียน คาเคร่ืองแบบนักเรียน 

ม.๑/๑ ๓๖ ๗,๕๖๐ ๑๖,๒๐๐ 

ม.๑/๒ ๓๗ ๗,๗๗๐ ๑๖,๖๕๐ 

ม.๑/๓ ๓๔ ๗,๑๔๐ ๑๕,๓๐๐ 

ม.๔/๑ ๑๘ ๔,๑๔๐ ๙,๐๐๐ 

ม.๔/๒ ๑๙ ๔,๓๗๐ ๙,๕๐๐ 

รวม ๑๔๔ ๓๐,๙๘๐ ๖๖,๖๕๐ 


