
สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศกึษาอุดรธานี

One Stop Service
โรงเรยีนดงเย็นพิทยาคาร

สํานกังานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน
กระทรวงศกึษาธกิาร

การดาํเนนิงานระบบ



บันทึกข(อความ 

ส"วนราชการ  โรงเรียนดงเย็นพิทยาคาร 

ท่ี     ๓๒/๒๕๖๗     วันท่ี   ๑๙   เดือน        มิถุนายน      พ.ศ.   ๒๕๖๗ 

เร่ือง  ขออนุญาตเผยแพร"ขKอมูลตามแบบตรวจการเปQดเผยขKอมูลสาธารณะ OIT Online 2024 

ขKอ O11 เร่ือง คู"มือหรือแนวทางการใหKบริการสำหรับผูKรับบริการ 

เรียน ผูKอำนวยการโรงเรียนดงเย็นพิทยาคาร 

ส่ิงท่ีส"งมาดKวย      1. ข้ันตอนการดำเนินงานระบบ One Stop Service     จำนวน 1 เล"ม 

    2. คู"มือมาตรฐานการใหKบริการ การรับนักเรียน      จำนวน 1 เล"ม 

   3. คู"มือมาตรฐานการใหKบริการ การขอยKายเขKาเรียน          จำนวน 1 เล"ม 

   4. คู"มือมาตรฐานการใหKบริการ การขอใบแทนเอกสารทางการศึกษา     จำนวน 1 เล"ม 

   ตามที่ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาอุดรธานี กำหนดระยะเวลาการประเมิน

คุณธรรมและความโปร"งใส"ในการดำเนินงานของโรงเรียนแบบออนไลนp ประจำปq 2567 ตามแบบตรวจการ

เปQดเผยขKอมูลสาธารณะ OIT โดยใหKโรงเรียนรายงานขKอมูลออนไลนp(เพ่ือตรวจสอบขKอมูล) ภายในวันท่ี 20 

มิถุนายน พ.ศ. 2567 นั ้น โดยในการนี ้ โรงเรียนดงเย็นพิทยาคาร ไดKจัดทำรายงานขKอมูล ขKอ O11  

เร่ือง คู"มือหรือแนวทางการใหKบริการสำหรับผูKมารับบริการ ดังรายละเอียดแนบและขออนุญาตเผยแพร"เอกสาร

ฉบับน้ี 

    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

ลงช่ือ..........................................ผูKจัดทำขKอมูล 

    (นางสาวภัทรวรรณ  ประเสริฐสังขp) 

        ครูโรงเรียนดงเย็นพิทยาคาร 

 
       ความเห็นผู(อำนวยการโรงเรียน 
         � ทราบ 

                � อนุมัติดำเนินการตามท่ีเสนอ 

 

        ลงช่ือ.............................................. 

         (นายธวัชชัย  โสมาสวน) 

ผูKอำนวยการโรงเรียนดงเย็นพิทยาคาร 



บันทึกข(อความ 

ส"วนราชการ  โรงเรียนดงเย็นพิทยาคาร 

ท่ี     ๕๖/๒๕๖๗     วันท่ี   ๑๙   เดือน        มิถุนายน      พ.ศ.   ๒๕๖๗ 

เร่ือง  การดำเนินงานระบบ One Stop Service 

เรียน คณะครูและบุคลากร ทราบ 

  ดKวยโรงเรียนดงเย็นพิทยาคาร  ไดKจัดระบบ One Stop Service เพ่ืออำนวยความสะดวกกับ 

ผูKปกครองและผูKท่ีมาติดต"อราชการกับทางโรงเรียน และเปyนการบริการใหKเกิดความรวดเร็วใน 4 เร่ือง ดังน้ี 

  1. ข้ันตอนการปฏิบัติงานระบบ One Stop Service 

  2. ข้ันตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา 

  3. ข้ันตอนการขอยKายสถานศึกษา 

  4. ข้ันตอนการเปล่ียนแปลงขKอมูลนักเรียน 

  5. ข้ันตอนการรับสมัครนักเรียนใหม" 

   

 

โรงเรียนดงเย็นพิทยาคาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอนการปฏิบัติงานระบบ One Stop Service 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ผู(ใช(บริการ (นักเรียน,ผู(ปกครอง) 

ติดตQอประชาสัมพันธU 

สอบถามความประสงคUของผู(ใช(บริการ 

รับคำร(อง 

กรอกเอกสารคำร(อง 

ย่ืนคำร(อง เคานUเตอรUประชาสัมพันธU 

เสนอผู(รับผิดชอบดำเนินการ 

รับเอกสารตามคำร(อง 

เสร็จส้ินการให(บริการ 



ข้ันตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ผู(ใช(บริการ (นักเรียน,ผู(ปกครอง) 

แจ(งความประสงคUท่ีงานประชาสัมพันธU 

กรอกรายละเอียดในคำร(องขอหนังสือรับรอง 

เจ(าหน(าท่ีทะเบียนดำเนินการตามคำร(อง ตรวจสอบความถูก
ต(อง 

เสนอผู(บริหาร/ผู(รับผิดชอบ เพ่ือลงนาม 

ผู(ใช(บริการ รับหนังสือรับรอง พร(อมตรวจสอบความถูกต(อง 

เสร็จส้ินการให(บริการ ใช(เวลาประมาณ 30 นาที 

 

ย่ืนคำร(อง เคานUเตอรUประชาสัมพันธUเพ่ือตรวจสอบข(อมูล 



ข้ันตอนการขอย(ายสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

ผู(ใช(บริการ (นักเรียน,ผู(ปกครอง) 

แจ(งความประสงคUท่ีงานประชาสัมพันธU 

เจ(าหน(าท่ีทะเบียนดำเนินการตามคำร(อง ตรวจสอบความถูก
ต(อง 

เสนอผู(บริหาร/ผู(รับผิดชอบ เพ่ือลงนามอนุมัติการขอย(าย 

รับเอกสารตามคำร(อง 

เสร็จส้ินการให(บริการ ใช(เวลาประมาณ 5 วัน 

 

ย่ืนคำร(อง เคานUเตอรUประชาสัมพันธUเพ่ือตรวจสอบข(อมูล 

เจ(าหน(าท่ีทะเบียนดำเนินการตามคำร(อง 



ข้ันตอนการขอเปล่ียนแปลงข(อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

ผู(ใช(บริการ (นักเรียน,ผู(ปกครอง) 

แจ(งความประสงคUท่ีฝeายบริหารท่ัวไป 

ย่ืนคำร(องขอเปล่ียนแปลงข(อมูล และเอกสารหลักฐานการเปล่ียนแปลง 

ท่ีฝeายบริหารท่ัวไปตรวจสอบข(อมูล 

เจ(าหน(าท่ีทะเบียนดำเนินการตามคำร(อง บันทึกเปล่ียนแปลงข(อมูล 

กรอกรายละเอียดในคำร(อง 

เสร็จส้ินการให(บริการ ใช(เวลาประมาณ 30 นาที 

 



ข้ันตอนการรับสมัครนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู(ใช(บริการ (นักเรียน,ผู(ปกครอง) 

ผู(ใช(บริการแจ(งความประสงคUสมัครเรียนท่ีฝeายบริหารท่ัวไป 

พร(อมรับเอกสารเพ่ือไปกรอกข(อมูล และเตรียมหลักฐานให(เรียบร(อย 

รับสมัครตามวัน เวลา ท่ีทางราชการกำหนด 

มอบตัว 

เสร็จส้ินการให(บริการ ใช(เวลาประมาณ 30 นาที 

 


